PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2021

REE - Ngay 31 thang 03 nim 2022
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QUY CHE LAM VIEC

Nhirng quy dinh chung

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi ddng CH dong thudng nién st dung cho viéc t6 chiic hop Pai hoi
dong Cb dong thudng nién ndm tai chinh 2021 cia Cong ty C6 phan Co Dién Lanh. ]
Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cc bén tham gia ky hop, diéu kién, thé
thirc tién hanh hop.

Cbd dong va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich

Doan Chu tich bao g6m Chu tich Hoi déng Quan tri, cac thanh vién Hoi déng Quan tri (néu co)

va Téng Giam dbc. Chu tich Hoi ddng Quan tri Cong ty 1a Chu toa chu tri ky hop Pai hoi dong

Co dong.

Nhiém vu cua Poan Chu tich va Chu toa:

- Chu tri Dai hoi dong C6 dong thudng nién nam tai chinh 2021.

- Huéng dén céac co dong thao luén.

- Trinh tu thao lun, két luan nhiing vén d& can thiét 3 Pai hoi déng Cb dong bidu quyét.

- Tra 16i nhitng vén dé do Pai hoi ddng C6 dong yéu cau.

- Tlen hanh hop Dai héi déng Cb déng mét cach hop 1€, co trét tu va phan anh dugc mong
mudn cua da 56 co dong, dai dién ¢ dong tham du. Biéu quyét cac van dé tai Pai hoi theo
nguyén tic da sd.

Quyén va nghia vu cia Ban Thw ky

Ban thu ky do Ban t& chirc Dai hoi gi¢i thiéu, chiu trach nhiém trude Cha toa va Pai hoi déng

Co6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky:

- Ghi chép dy du, trung thuc cac ndi dung ky hop.

- HoO trg Chu toa cong bo du thao céc van kién, ket luan, quyét dinh cua Dai hdi dong Co
dong va thong bao cua Chu toa guri dén céc co dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua céc cd dong.

Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban td chtic dai hoi d& cir va duoc Pai hoi ddng C6 dong thong qua.
Quyén va nghia vu cua Ban kiém phiéu:

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu ctia cac ¢d déng va/hodc dai dién cb dong.

- T4 chic kiém phiéu.

- Lap bién ban kiém phiéu va cong bd truéc Pai hoi ddng C dong.

- Giao lai bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Ban Thu ky.

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop Pai hoi

Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong C6 déng do Hoi dong Quan tri dé cir.

Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop thuc hién kiém tra diéu kién du hop cua cac cd dong dén
hop, diéu kién tién hanh hop, phat cac tai liéu lién quan dén ky hop va bao cao trudc Pai hoi
dong Co dong vé két qua kiém tra di€u kién tién hanh hop.
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Quyén va nghia vu ciia cdc ¢6 dong tham dw ky hop Pai hoi dong C6 dong
Piéu kién tham du:
Cb ddng hodc dai dién cb dong c6 so hiru c¢b phan co quyen biéu quyét ctia cong ty vao ngay

01 thang 03 nam 2022 (ngay ding ky cudi cing) dugc quyén tham du hop Pai hoi déng Cd

dong thudong nién nam tai chinh 2021.

Quyén va nghTa vu clia cac cd dong du didu kién khi tham du hop:

- MBOi c¢b dong va/hodc dai dién cb dong khi t6i tham du hop phai mang theo gidy to thuy
than (CCCD hodc Ho chleu ..), Thu moi hodc Glay iy quyén tham du DHDCD nép cho
Ban klem tra diéu kién tién hanh hop dé kiém tra didu kién tham du cua ch dong.

- Mai cb dong tham du hop duogc nhan tai liéu du hop bao gdm: tai liéu doc, phiéu bau thanh
vién HDQT, the biéu quyet phiéu dat cau hoi va viét. Trén cac phiéu s& co ghi ma s6 ¢b
dong, s6 ¢o phan sé hiru, ¢b dong c6 trach nhiém thong bdo ngay cho Ban kiém tra diéu
kién tién hanh hop duoc biét vé cac sai sot lién quan dén thong tin ctia cb dong.

- Trong qua trinh dién ra ky hop, co dong khi ¢6 nhu cu c4 nhéan ra ngoai hdi truong cn giit
trat tu dé tranh 1am phién cac c¢d dong khac cling nhu lam gian doan tién trinh hop va cong
viéc cua Chu toa.

- Ngudi duoc iy quyén tham du hop khong duoc ty quyén lai cho ngudi khac.

- Trong thoi gian hop, cac cd dong phai tuan thu theo su hudng dan cua Chu toa, img XU vin
minh, lich su, khéng gdy mét trat tu.

- Céc cb dong phai gitt bi mat, ky luat phét ngdn, thuc hién ding ché d6 sir dung va bao quan
tai liéu.

- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop phai chép hanh nghiém chinh quy ché
lam viéc ctia Dai hoi dong C6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu
thé Chii toa s& xem xét va ¢ hinh thie xi 1y phi hop theo diém b, khoan 7, diéu 146 cua
Luat Doanh nghi€p 2020.

- Cb dbng dén hop mudn c6 quyén dang ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va bidu quyét
ngay tai ky hop, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg cu¢c hop dé cho ho dang ky va
hiéu luc cua cac dot bidu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

Tién hanh hop
Cudc hop Dai hoi dong Co dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién trén 50%

téng s6 ¢0 phiéu biéu quyét theo danh sach cb dong tai ngay 01 thang 03 nam 2022 (ngay ding
ky cubi cung).

Thao luén trong ky hop
Cb dong khi dat cau hoi, c6 y kién thao ludn c6 thé ghi ndi dung cau hoi vao phiéu dat cau hoi
de chuyén 1én Poan Chu tich hodc gio tay dé xin phat biéu, chi khi duoc Chi toa mdi phat bleu

cb dong méi bat ddu phat biéu. Mdi ¢ dong phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung can ngin
gon, suc tich, tranh trung lap.

Thé 1¢ biéu quyét

Cé d6ng, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van d& tai ky hop béng hinh thic gio Theé
bicu quyét

Céc cb dong va/hodc dai dién cd dong co quyén tham du hop deu ¢ quyén biéu quyet céc van

dé thudc tham quyen ctia Dai hoi ddng Cé dong, quyén bidu quyét tuong tmg véi s ¢b phan s
hitu va s6 ¢b phan duogce ty quyén.

Céc véan dé duoc bleu quyet trong ky hop dugc thong qua khi duge s6 ¢b dong so hiru trén 50%
hodc 65% téng sb phleu biéu quyet clia tat ca cac cb dong du hop chép thuan theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 20 biéu 1é cong ty.
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Biu bé sung thanh viéen HDQT
Puoc quy dinh chi tiét tai Thé 18 bau ctr dinh kem tai liéu Dai hoi.

Diéu khoan thi hanh

- Trén day la Quy ché lam viéc tai Pai hoi ddng Cé dong thuong nién nim tai chinh 2021
ctia Cong ty C6 phan Co DPién Lanh véi mudi mot (11) khoan muc.

- Cong ty C6 phin Co Dién Lanh, toan thé c6 déng va ngudi duoc cb déng uy quyén tham
du ky hop Pai hoi déng Ccd déng thuong nién nam tai chigh 2021 c6 trach nhiém thi hanh
quy ché nay. \

Nguyén Thi Mai Thanh
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