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QUY CHE LAM VIIC 

1 Nhfrng quy d1nh chung 
11 Quy chê lam viec tai Dai hôi dông Co dông thuong niên sis dung cho viêc to chirc hop Dai hôi 

dông Co dông thuông niên näm tài chInh 2021 ciia Cong ty Co phân Co Din Lnh. 
1.2 Quy che nay quy djnh ci the quyên va nghia vii cüa các ben tham gia kS'  h9p, diêu kin, the 

thüc tiên hành hçp. 
1.3 Co dông va các ben tham gia có trách nhim thirc hin theo các quy djnh tti quy chê nay. 

2 Quyn và nglila viii cüa Boàn Chü tjch 
2.1 Doàn Chü tich bao gm Chü tjch HOi  dng Quàn tri, các thành viên Hi dng Quãn trj (nk co) 

và Tong Giám doe. Chü tjch Hi dông Quãn tn, Cong ty là ChU t9a chü tn k' hQp Dai  hi dông 
Co dông. 

2.2 Nhiém vu cüa Doàn Chü tich và Chü toa: 
Chü trI Di hi dông Co dông thuô'ng niên näm tài chInh 2021. 

- Huâng dn các cô dông thão luan. 
TrInh tir thào 1un, kêt lun nhtng van dê can thiêt dê Di hi dông Co dông biêu quyêt. 

- Trã 1?ñ nhttng van dê do Di hi dông Co dông yêu câu. 
Tiên hanh hop Dai hôi dông Co dông môt each hop lê, co trât tu va phan anh duoc mong 
muon cüa da so cô dông, di din cO dông tham dir. Biêu quyêt các van dé ti Dii hi theo 
nguyen the da so. 

3 Quyn và nghia viii cüa Ban Thir k 
3.1 Ban thu k5' do Ban t chCrc Dai  hi giâi thiu, chiu trách nhim truâc Chñ ta và Dti hi dng 

Co dông ye nhim vi cüa mInh. 

3.2 Quyn và nghia vii cüa Ban thu k: C 

Ghi chép dy dU, trung thrc các ni dung k' hop. C 

H trV Chü tça Cong bô dir thão cácvän kin, kêt lu.n, quyêt djnh cüa Di hi dông Co 
dông va thông báo cüa Chü tça giri den cáë cô dông khi duçc yêu câu. 
Tiêp nhan phiêu dàng k phát biêu cüa các cô dông. N 

4 Quyn và nghia vii cüa Ban kim phiu 
4.1 Ban kim phiu do Ban t chüc di hi d cü và duçic Dai  hi dng C dông thông qua. 

4.2 Quyn và nghia vi cüa Ban kim phiu: 

Kim tra, giám sat vic bô phiu cüa các c dông vãJhoc di din c dông. 
To chirc kiêm phiêu. 
Lp biên bàn kiêm phiêu và cong bô truc Di hOi  dong Co dong. 
Giao lai biên bàn kiêm phiêu biêu quyêt cho Ban Thu k. 

5 Quyn và nghia vu cüa Ban kim tra diu kin tiên hành hçp Dii hi 
5.1 Ban kim tra diu kin tin hành hp Di hti dng C dông do Hi dng Quãn trj dê Cu. 
5.2 Ban kim tra diu kiên tin hành hop thuc hin kim tra diu kin dr hp cüa các Co dOng den 

hop, diêu kiên tiên hanh hop, phat cac tai lieu hen quan den ky hop va bao cao truoc Dai hOi 
dOng Co dông ye kêt qua kiêm tna diêu kin tiên hành hop. 
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6 Quyn và nghTa vi cüa các cô dông tham dr k hp Di hi dông Co dông 
6.1 Diu kiên tham du: 

C dông hoc di din c, dông có sO hthi c phn có quyn biu quyêt cüa cong ty vào ngày 
01 tháng 03 11am 2022 (ngay clang k cui cüng) du?c quyên tham dr hop Di hi dông Co 
dông thumg niên nãm tãi chInh 2021. 

6.2 Quyn và nghia vi cüa các c dông dü diu kin khi tham dr hop: 

Mi c dông vàlhoäc di din c dông khi tOi tham dr hop phãi mang theo giy t thCiy 
than (CCCD ho.c H chiêu ...), Thu mi hoc Giây üy quyên tham dir DHDCD np cho 
Ban kiêm tra dieu kin tiên hành hop d kiêm tra diêu kin tham dir cüa cô dông. 

- M6 co dông tham du hop duGc nhân tai lieu du hop bao gôm tai lieu doe, phiêu bâu thanh 
vien HDQT, the biêu quyêt, phieu dat câu hOi va viêt. Trên các phiêu së có ghi ma so cô 
dông, so cô phân sO hftu, co cong cO trách nhim thông báo ngay cho Ban kiêm tra diêu 
kin tiên hành hop  dixe biêt ye các sai sot lien quan den thông tin cüa cô dông. 
Trong qua trinh diên rak' hop,  cô dông khi có nhu câu cá nhân ra ngoài hi truOng can gift 
trt tu dê tránh lam phiên các cô dông khác cflng nhu lam gián don tiên trinh hop và cOng 
viêc cUa Chü toa. 

- NguOi dugc üy quyên tham dir hop  không duçc üy quyn 1i cho ngutT1i khác. 
Trong thOi gian hop, cac cô dông phãi tuân thii theo sr huOng dn cüa Chü t9a, rng xft van 
minh,lich sir, không gay mat trt tir. 
Các cO dOng phãi gift bI met, ki 1ut phát ngôn, thirc hin dung chê d sft ding và bão quãn 
tài lieu. 
Co dông, nguOi dti din theo üy quyên tham dir hop  phãi chap hành nghiêm chinh quy chê 
lam vic cUa Di hi dông Co dông. C dông vi phm quy chê nay thi thy theo mirc d cii 
the Chü toa  sê xem xét và có hinh thi'ic xi:r 1 phü hop  theo diem b, khoãn 7, diêu 146 cüa 
Luat Doanh nghip 2020. 
Co dông den hop  muon có quyên dang k ngay, sau do có quyên tham gia và biêu quyêt 
ngay ti kS' hop, nhung Chü toa  không có trách nhim drng cuc hop  dê cho ho clang k và 
hiu lrc cüa các dt biêu quyêt dã tiên hành së không bj ãrih huOng. 

7 Tin hành hQp 
Cuc hop Di hi dng C dOng duçvc tin hành khi có s c dông dci hop  di din trên 50% 
tOng so cO phiêu biêu quyêt theo danh sách cO dOng ti ngày 01 tháng 03 näm 2022 (ngay clang 
k cuOi cing). 

8 Thão Lun trong kS'  h9p 
C dông khi dat cau hôi, có kin thão luân cO th ghi ni dung câu hOi vào phiêu dt câu hôi 
dê chuyên len Doãn Chü tjch ho.c gia tay dê xin phát biêu, chi khi dugc Chü tça mOi phát biêu, 
cO dông mOi bat dâu phát biêu. Mi cO dông phát biêu khOng qua 03 phüt, ni dung can ngan 
gon, si1c tIch, tránh trüng lap. 

9 Th 1 biu quyt 
9.1 C dOng,ngui di din theo üy quyn biu quyt các vn d ti k' hop  bang hinh thOc gio The 

biêu quyêt. 
9 2 Cac cô dông valhoac dai dien cô cong co quyen tham du hop dêu co quyen biêu quyêt cac van 

dê thuc tham quyên cüa Dai  hi dOng CO dong, quyên biêu quyet tuo'ng üng vOi so cO phân sO 
hftu va so cô phan duqc Oy quyen. 

9.2 Các vn d duc biu quy& trong ki hp duçic thông qua khi duc s c cong sO hu trën 50% 
hoc 65% tong sO phiêu biêu quyêt cüa tat ca các cô dOng d hop chap thun theo quy djnh tai 
Khoán 1 và Khoãn 2 Diêu 20 Diêu l cOng ty. 
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Nguyn Tb1 Mai Thanh 

10 Bu b sung thành viên HDQT 
Dtrçxc quy djnh chi tiêt ti The l bâu cü dInh kern tài 1iu Di hi. 

11 Diu khoãn thi hành 
Trên day là Quy che lam vic ti Di hi dng Co dông ththng niên nm tài chInh 2021 
cüa Cong ty Co phân Ca Din Lanh  vâi muài mt (11) khoãn miic. 
Cong ty Co phân Ca Din Lnh, toàn the cô dong và ngi.thi di.rc cô dông Uy quyên tham 
dir kS'  hçp  Dai  hi dông Co dông thiiông niên näm tài chI,, 2021 có trách nhim thi hành 
quy chê nay. - 
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